VULCAN Ptace VULCAN

Jak utworzyé odpis na ZFSS?

W programie Pface VULCAN mozna w prosty sposdb wyznaczy¢ kwoty odpiséw na ZFSS dla pracownikéw
pedagogicznych i niepedagogicznych, takze emerytowanych, w podziale na rozdziaty klasyfikacji budzeto-
wej.

W poradzie przedstawiono, jak utworzy¢ odpis na ZFSS oraz opisano, w jaki sposéb program wylicza prze-
cietne liczby zatrudnionych wykorzystywane do wyznaczenia kwot tego odpisu.

Ustalenie parametréw dotyczacych odpisu na ZFSS

W programie Ptace VULCAN wprowadzone sg obowigzujgce parametry, na podstawie ktérych tworzony
jest odpis na ZFSS.

W celu sprawdzenia aktualnych kwot bazowych oraz wskaznikdw wybierz z menu Konfiguracja/Parame-
try gataz Odpis na ZFSS.
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Nie ma mozliwosci edytowania wyswietlonych wartosci, poniewaz sg one aktualizowane zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

Wprowadz kwoty bazowe dla nauczycieli — emerytow.

= Przejdz do widoku Jednostka/Parametry i w drzewie danych wybierz gatagz Odpis ZFSS — nauczy-
ciele emeryci.

= Kliknij przycisk Dodaj.
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= W wyswietlonym formularzu wskaz rok oraz wprowadz odpowiednie wartosci w polu Kwota.

Rok: * 2023 v

Kwota: * 0,00 << Oblicz

Jako kwote bazows dla nauczycieli - emerytdw nalezy wprowadzic srednioroczng
wysokosc pobieranych przez nich emerytur.

W Zapisz == Usui Y Anuluj

Pomin krok jesli dotyczy kwoty bazowej za rok 2024 lub pdzniejszy. Od roku 2024 kwote bazowg dla

| nauczycieli — emerytdw stanowi kwota z art. 30 KN, dostepna w Konfiguracji programu (Parame-
try/Odpis na ZFSS).

W kartotekach pracownikéw okre$l, czy uwzgledniac¢ ich w odpisie ZFSS.
= Przejdz do widoku Kartoteki/Ewidencja osobowa i w drzewie danych wybierz pracownika.
= Na karcie Dane osobowe/Dane rozliczeniowe osoby, w sekcji Prawo do emerytury lub renty klik-

nij Zmien
.
# Importuj e-Zwolnienia
-
e = :
>
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Wyksztalenie Zagraniczny numer identyfikacyjny:
Konto bankowe Rodzaj numeru identyfikacyjnego: Brak
Umawy Kraj wydania: Brak
» Ochrona danych . i
» Pl
”OPPK ‘Prawo do emerytury lub renty %
N ]
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L 79 ia do ZUS
Prawo do: 1 - 0soba, kidra ma ustalone prawo do emerytury
Pryznane od: 02.02.2023
Numer:
Iquglgde w odpisie ZFSS jako emenyta: Tal I
# 2ol

= W wyswietlonym oknie, w polu Uwzgledniaj w odpisie ZFSS ustaw wtasciwg pozycje (Tak lub Nie).

Prawo do: ™ 0 - osoba, ktdra nie ma ustalonego prawa do emery v '
Przyznane od: 01.01.1900 ]
Numer:
Uwazgledniaj w odpisie ZFSS: = [irg) v
Tak
| Mie [
~ ZapisZ || == Usun |y AN

= Zaakceptuj wprowadzone zmiany przyciskiem Zapisz.
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Drugim sposobem jest uwzglednianie emerytéw na podstawie ich danych ogdlnych.

™ (Opcja "na podstawie danych ogdlnych emerytéw" oznacza obliczanie liczby emerytédw na podsta-
wie 0séb dodanych do grupy Emeryci z uwzglednieniem daty rozpoczecia i zakoriczenia opieki eme-
ryckiej.
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na podstawie danych rozliczeniowych

na podstawie danych ogdinych emer
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= Aby dodac Emeryta nalezy ustawic sie na gatezi Emeryci, wybra¢ Dodaj i na pojawiajace;j sie for-
matce wybrac osobe (pole Osoba), uzupetni¢ date rozpoczecia opieki socjalnej (pole: Data rozpo-
czecia) oraz wskaza¢, czy osoba jest emerytowanym nauczycielem (pole: Nauczyciel). Mozna
réwniez skorzystac z funkcji automatycznej kwalifikacji emerytow (Kwalifikuj emerytéw), ktéra
wygeneruje liste 0sdb, ktére potencjalnie moga podlegac opiece socjalnej. Uzytkownik bedzie
miat mozliwo$¢ wybrania z tej listy oséb, ktére chce doda¢ do grupy Emerytéw:

Konfiguracia  Jednostka  WISSIEISAM Usty wyplat  Operage biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc
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Prawo do emernytury lub renty

e ] G — W mm  1- osoba, kibea ma ustalone prawo do emerytury  Tak -
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Tak

Liczba wierszy: 1 Zaznaczonych: 1

 zapisz © Anulu)

= Emerytom bedzie mozna przydziela¢ sktadniki socjalne, ktére beda wyptacane na specjalnych li-
stach ptac tworzonych tylko dla Emerytéw ("Listy emeryckie" w zaktadce Listy wyptat/ Wyptaty
emerytow).
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Tworzenie odpisu

Przejdz do widoku Wydruki/Odpis na ZFSS i kliknij przycisk Utwérz odpis.

Konfiguraga  Jednostka  Kartoteki  Listy wyplat ~ Operace biezace  Wymiana Pomoc Place Spedjalista

n B B R R Bl - & omise

# Start
Zestawienia Wydruki Wydruld list  Sprawazdania Deklarage ERTTEE Y ll Odpis na ZFSS
seryjne GUS PFRON

£ Odpis na ZFSs. Wpisz, by wyszukac

W wyswietlonym formularzu wprowad? dzien oraz rodzaj odpisu (podstawowy lub podstawowy i fakul-
tatywny). Kliknij przycisk Zapisz.

Odpis na dziefi: * | 93.12.2018 3

Rodzaj odpisu: = |pod5tawow'_.r i fakultatywny H
podstawowy i fakultatywny

| podstawowy .

« Zapisz | (Y Anuluj

Rdznicg miedzy odpisem podstawowym a podstawowym i fakultatywnym jest dodatkowy wiersz nie-
nauczyciele o znacznym lub umiarkowanym st. niepetnospr w dokumencie Rozliczenie Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych. Wiersz z informacja o stopniu niepetnosprawnoséci nauczycieli po-
jawi sie w pozycji dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowej.

Nowy odpis pojawi sie w drzewie danych, w gatezi Odpis na ZFSS (z datg utworzenia).

Aby otworzy¢ dokument, kliknij ikone '—' w jego wierszu.
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seryjne GUS PFRON
Utwdrz odpis P Drukuj i przygotowanych plikw E

Rodzaj odpisu Data utworzenia

=93 Odpis na ZFSs.
[ |= Odpis na dzief 03.12.2018

Wopisz, by wyszukac

Odpis na dzief

(08:26:17) Odpis ZFSS - stan na 03.12.2018 ~
03.12.2018 podstawowy i fakuitatywny 30.11.2018 Zakohczono

=3 Odpis na 2785 [ Przsiic Zmieri plan 3% Druku Excal
[ & odpis na dziefi 03.12.2018 |

N Wroclaw, 04.12.2018
Zespét Szkéfnr 1

wg stanu na dziei 03.12.2018

Priscains s

cownihine
aatrudnianych w | 1aczna kwota
odpisu dia

nal

] / [Plan
procent [pracounika /

w § 4440

Rozdziat Status Réinica
emerytdw /

/
TN | ancistow

Za pomocg przyciskdw Przelicz oraz Zmien plan mozna wprowadzaé zmiany do dokumentu. Przycisk
Przelicz stuzy do zaktualizowania kwot na dokumencie zgodnie ze stanem obecnym. Przycisk Zmien
plan stuzy do wpisania kwot planu finansowego dla § 4440 w rozbiciu na rozdziaty.

W wyswietlonym oknie, w kolumnie Kwota w planie finansowym wpisz odpowiednie kwoty dla kaz-
dego rozdziatu i zatwierdz przyciskiem Zapisz.
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Rozdziat Kwota w planie finansowym
80110 [ 30000 |
80120 0,00
80150 0,00
Liczba wierszy: 3 |
© s

Za pomoca przycisku Drukuj Excel mozesz przygotowac¢ dokument w formacie XLS.

Jak program wylicza przecietne liczby zatrudnionych w poszczegoélnych rozdziatach?

Przecietne liczby zatrudnionych w poszczegdlnych rozdziatach liczone sg za petne miesigce w etatach.

Etaty nie sg obnizane za czas nieobecnosci (czyli uwzgledniamy tylko etat w umowie).

Program wykonuje nastepujgce obliczenia w celu wyznaczenia dla kazdego rozdziatu przecietnych liczb
zatrudnionych w poszczegdlnych grupach w okresie od poczatku roku kalendarzowego do miesigca wyni-
kajgcego z daty stan na dzien (wfacznie):

1. Woyznacza przecietng liczbe zatrudnionych w kazdym miesigcu w rozbiciu na rozdziaty i grupy:

= Dla kazdej aktualnej umowy z jednostki ustala stany dzienne etatu wedtug dni kalendarzowych —
wyniki zaokraglane sg do 5 miejsc po przecinku.

Kazdy stan dzienny przypisywany jest do rozdziatu i grupy.

Umowa aktualna, to taka, ktdra nie ma daty zakorczenia lub data zakoniczenia jest pdzniejsza niz data

odpisu (stan na dzien).

= Dla kazdej umowy sprawdza w kartotece pracownika ustawienia w polu Uwzgledniaj w odpisie
ZFSS (Kartoteki/ Dane osobowe — karta Dane rozliczeniowe osoby, sekcja Prawo do emerytury
lub renty). Jesli w polu tym ustawiono pozycje Tak, to zalicza umowe do stanu dziennego jako
wartos¢ 1 — bez wzgledu na liczbe umoéw pracownika, bo zliczane sg osoby, a nie etaty.

Kazdy stan dzienny przypisywany jest do rozdziatu i grupy.

Prawo do emerytury lub renty
o Dodaj
Prawo do: 0 - osoba, kbdra nie ma ustalonego prawa do emerytury lub renty
Przyznane od: 01.01.1900
Numer:
| Uwzgledniaj w odpisie ZFSS: Tak
& Zmien
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Umowa nieaktualna to taka, ktdrej data zakornczenia jest wczesniejsza lub taka sama jak data odpisu
(stan na dzien).

Pracujgcego nauczyciela emeryta, ktéry ma aktualng umowe oraz w polu Uwzgledniaj w odpisie ZFSS
ustawiong pozycje Tak zliczcamy dwukrotnie: etat w grupie nauczycieli i jedng osobe w grupie emery-
tow.

= Dla kazdej grupy w rozdziale sumuje etaty dzienne z wszystkich uméw i dzieli przez liczbe dni ka-
lendarzowych w miesigcu. Wynik zaokraglany jest do 2 miejsc po przecinku.

2. Sumuje przecietne liczby zatrudnionych z poszczegdlnych miesiecy w kazdym miesigcu w rozbiciu na
rozdziaty i grupy i dzieli przez liczbe miesiecy. Wynik zaokraglany jest do 2 miejsc po przecinku

Przyktad

Aktualne umowy w jednostce w styczniu

Umowal — nauczyciel przez caty miesigc zatrudniony na etacie (18/18) w rozdziatach 80120 (waga 1)
oraz 80130 (waga 1),

Umowa2 — nauczyciel zatrudniony od 01.01 do 10.01 na pét etatu (9/18) w rozdziale 80120 (waga 1)
oraz od 11.01 do 31.01 na caty etat w rozdziale 80130 (waga 1).

Umowa3 — nienauczyciel zwykty zatrudniony od 01.01 do 20.01 na caty etat w rozdziale 80120 (waga
1) oraz od 21.01 do 31.01 na caty etat w rozdziatach 80120 (waga 1) i 80130 (waga 1)

Wyznaczanie przecietnej liczby zatrudnionych w miesigcu w rozbiciu na rozdziaty i grupy

1. Stany dzienne wymienionych uméw w rozbiciu na rozdziaty i grupy

styczen
1 2 9 10 11 20 21 22 31
Grupa umowa | rozdziat
80120 |{0,5(05| .. |O5|105|05]| .. |05(05(05]| ..1]05
umowal
) 80130 |05|05| .. |[0O5(05|05| ..[05|05|05]| .. (05
nauczyciele
80120 {0,505 | ... |05 0,5
umowa2
80130 1 1 1 1 1
nienauczy- 80120 1 1 1 1 1 1 105|05]| .. |05
. umowa3
ciele 80130 05/05] .. |05

2. Przecietne liczby zatrudnionych w styczniu w rozbiciu na rozdziaty i grupy:
rozdziat 80120
nauczyciele: [10*(0,5+0,5) + 21*0,5]/31 =20,5/31=0,66129 = 0,66
nienauczyciele: (20*1+11*0,5)/31=0,82258 = 0,82
rozdziat 80130
nauczyciele: (10*0,5+21*1)/31=0,84
nienauczyciele: 11*0,5/31 = 0,18
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Wyznaczanie przecietnej liczby zatrudnionych w rozbiciu na rozdziaty i grupy

miesigc

- styczen luty marzec Suma Suma/n
rozdziat grupa
nauczyciele 0,66
80120 - -
nienauczyciele 0,82
nauczyciele 0,84
80130 - -
nienauczyciele 0,18

n — liczba miesiecy w okresie od poczatku roku kalendarzowego do miesigca wynikajgcego z daty odpisu
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